° Alterszentrum im Geeren
k Leben und Pflegen in Seuzach

Der Neubau des Alterszentrum im Geeren ist fertig und alle 7 Wohngruppen im Haus Feld und im Haus Dorf
wurden bezogen. Idyllisch im Griinen gelegen und eingebettet im Zentrum von Seuzach bietet es bis zu 174
Bewohnenden ein familidres zu Hause. Ubergangspflege, Pflegewohngruppen, spezialisierte Demenzpflege
und ambulante Tagesbetreuung sind das tagliche Kerngeschaft der Pflege. Mit unseren Heimarzten, tber
300 Mitarbeitenden und rund 30 Lernenden und Studierenden in verschiedenen Berufen, sind wir ein mo-
derner, dynamischer Betrieb zum Wohle der Bewohnerinnen und Bewohner.

Zur Verstarkung des Teams Finanzen suchen wir ein/e

Sachbearbeiter/-in Bewohneradministration
Pensum 60-70%
(Stellenantritt nach Vereinbarung)

lhr Wirkungsfeld beim neuen Arbeitgeber

- Bearbeitung der Leistungserfassung sowie Sicherstellung der korrekten Tarifanwendung
- Monatliche Erstellung und Kontrolle der Bewohnerrechnungen

- Bewirtschaftung der Bewohnerstammdaten

- Durchfiihrung des gesamten Mahnprozesses

- Zusammenarbeit mit Krankenkassen, Gemeinden, Sozialdiensten und Beistanden

- Verrechnung von arztlichen Leistungen gemass den geltenden Tarifen

Ein Plus fiir den neuen Arbeitgeber

- Kauffrau/-mann EFZ mit mehrjahriger Erfahrung in Bewohneradministration und Rechnungswesen,
vorzugsweise im Gesundheitswesen / Alterszentrum

- Sehr exakte, zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise

- Fundierte Informatikkenntnisse (MS Office, Lobos erwlinscht)

- Freude am Umgang mit Menschen und Zahlen

- Flexibilitat, Lésungsorientierung, Belastbarkeit und Teamfahigkeit

- Gepflegtes Auftreten und gute Umgangsformen

lhre Vorteile beim neuen Arbeitgeber

- Sie profitieren von attraktiven Anstellungsbedingungen

- Ein kompetentes, motiviertes und herzliches Team in einem Uberschaubaren Rahmen erwartet Sie
- Attraktiver Arbeitsort im Griinen mit guten OV-Anbindungen

- ...und vieles mehr

Kontakt
Interessiert Sie diese Herausforderung? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung (schriftlich oder online), diese
senden Sie bitte an:

Alterszentrum im Geeren
Personaldienst
Kirchhlgelstrasse 5
8472 Seuzach

Telefon 052 320 11 14
personal@imgeeren.ch
www.imgeeren.ch



mailto:personal@imgeeren.ch
http://www.imgeeren.ch/

